
MAHASISWA

Mahasiswa 

membawa KSM 

yang berlaku

RUANG 

BACA TI

Mahasiswa 

mengambil 

Formulir 

Permohonan Ijin 

dan Bimbingan 

KP (2 Lembar)

*Syarat dan 

Ketentuan 

berlaku

DOSEN 

KOORDINATOR KP

Isi formulir diantara 

lain :

1. Nama

2. NRP

3. Nama Perusahaan

4. Alamat 

Perusahaan

5. Bidang 

Perusahaan

6. Tanda tangan 

Mahasiswa

Formulir Permohonan 

Ijin dan Bimbingan 

KP di periksa oleh 

Dosen Koordinator KP

Mahasiswa akan mendapatkan :

1. Formulir Permohonan Ijin yang telah 

ditandatangani Dosen Koordinator KP

2. Surat pengantar kepada Perusahaan 

terkait

DITERIMA

DITOLAK

Mahasiswa akan 

berkonsultasi 

dengan 

Koordinator KP

KE 

PERUSAHAAN 

TERKAIT

Mahasiswa 

mengantarkan Surat 

Permohonan Ijin Kerja 

Praktek ke Perusahaan

DOSEN 

PEMBIMBING KP

Pelaksanaan proses 

bimbingan KP sesuai 

dengan jadwal

Laporan KP 

disetujui oleh 

Dosen 

Pembimbing 

untuk di uji 

seminar

Mahasiswa menyiapkan syarat 

pengumpulan draft KP diantaranya :

1. Draft KP dibuat 3 eks

2. Formulir pengajuan KP yang telah 

ditandatangani Dosen Pembimbing KP

3. Logbook perusahaan yang telah 

ditandatangani pembimbing perusahaan

4. Surat Keterangan perusahaan

Penjadwalan 

seminar

Pelaksanaan seminar 

oleh 2 penguji

Laporan yang 

perlu di revisi

Proses 

bimbingan pada 

laporan yang 

perlu di revisi

Laporan KP 

disetujui 

untuk di 

jilid

Laporan 

dijilid dan 

diserahkan 

kepada 

Ruang 

Baca TI 

dan 

Perusahaan 

terkait

Nilai akan keluar 

pada transkrip 

semester 

selanjutnya

*)Syarat dan Ketentuan pengajuan Kerja Praktek (KP) diantara lain :

1. SKS Kerja Praktek telah diambil bagi mahasiswa dengan IPK >2.75 dan 

dapat dilaksanakan pada semester pendek

2. SKS Kerja Praktek hanya berlaku satu semester

3. Harus sudah lulus mata kuliah tingkat satu, dua dan tiga dengan 

minimum sebanyak 82 SKS dengan IPK ≥ 2.00

4. Persyaratan tempat Kerja Praktek adalah industri manufaktur

Kerja Praktek (KP)
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