
ORANG TUA 

MAHASISWA

Ajukan 

permohonan 

yang diketahui 

orang tua

Ajukan 

persetujuan daftar 

kemajuan belajar 

pada dosen wali

DOSEN WALI

Ajukan 

penandatanganan 

formulir kepada 

Ketua Jurusan

KETUA 

JURUSAN

Ajukan 

persetujuan 

daftar kemajuan 

belajar di biro 

akademik dengan 

menunjukan 

KSM atau KTM

KEPALA 

PERPUSTAKAAN

Kembalikan 

KTM/ATM ke BNI 

atau Biro 

Akademik agar 

mendapat tanda 

tangan sebagai 

bukti 

pengembalian

BIRO 

AKADEMIK 

ATAU BNI

Kembalikan 

formulir 

permohonan dan 

daftar kemajuan 

belajar ke Biro 

Akademik

Mahasiswa akan 

menerima surat 

keterangan 

mengundurkan 

diri dari institut 

dan 1 (satu) 

lembar transkrip 

akademik

Isi formulir diantara lain :

- Kolom Nama

- Kolom NRP

- Kolom Nama Dosen Wali

- Kolom nomor Dosen Wali

- Kolom No dan nama Mata kuliah yang   akan dibatalkan atau 

tukar

- Tanda tangan Mahasiswa

Ambil formulir 

permohonan pengunduran 

diri dan daftar kemajuan 

belajar di Biro Akademik 

dengan menunjukan KSM 

atau KTM

Mahasiswa membawa 

formulir Permohonan 

pengunduran diri yang 

sudah diisi

Mahasiswa membawa 

formulir Pengunduran diri 

yang sudah di tanda tangani 

oleh Ketua Jurusan

Surat Keterangan 

mengundurkan 

diri dari Institut

Transkrip 

Akademik

Pengunduran diri

BIRO AKADEMIK

BIRO AKADEMIKBIRO AKADEMIK

Dikutip dari:

Buku 

Panduan 

Umum 

Mahasiswa 

Tahun 2016

 


